
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Iscrizione per 
immigrazione da 
altro Comune o 
dall’estero 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

45 gg. - 
Comprensivi della 

fase di 
accertamento dei 

requisiti previsti per 
l’iscrizione 
anagrafica.

Se entro 45 
giorni 
dall'istanza 
l'interessato non 
riceve 
comunicazioni 
la pratica si 
considera 
definita.

L. 1228/1954; DPR 223/89; D. 
Lgs. 30/2007; art. 5 D.L. n. 
5/2012, convertito in Legge n. 
35/2012; circ. Min. Int. 
n.9/2012; D.P.R. n. 154/2012: 
D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; 
L. 241/90 e successive 
modificazioni e integr.; D.L.vo 
196/2003 e success. modific.

Rivolgersi all'ufficio 
demografico per il ritiro dei 
moduli occorrenti e le 
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Sollecitazione rivolta al responsabile del 
procedimento; contro il provvedimento 
definitivo: ricorso gerarchico al Prefetto 
della Prov. di Milano entro 30 giorni dalla 
notifica del provvedimento o al Trib. di 
Milano secondo le procedure previste 
dal c.p.c.

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazione per 
emigrazione in altro 
Comune 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il
termine decorre
dalla dichiarazione
al Comune di nuova
iscrizione 
anagrafica

L. 1228/1954; DPR 223/89; art. 
5 D.L. n. 5 del 09/02/2012, 
convertito in legge n. 35 del 
04/04/2012; circolare Min. Int. 
n.9 del 27/04/2012; D.P.R. n. 
154/2012; L. 241/90 e 
successive modificazioni; 
D.L.vo 196/2003 e success. 
modific.

L’interessato deve 
presentare la dichiarazione 
di cambio di residenza 
direttamente all’anagrafe del 
Comune di nuova residenza, 
che provvederà ad inoltrare 
la richiesta di cancellazione 
al Comune di Rosate

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazione per 
emigrazione 
all’estero di cittadino  
straniero

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il
termine decorre
dalla richiesta di
cancellazione da
parte del cittadino

idem c.s. L’interessato deve 
presentarsi direttamente 
all’anagrafe del Comune di 
Rosate e comunicare lo 
Stato Estero di emigrazione

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazione per 
emigrazione 
all’estero e 
iscrizione 
nell’Anagrafe degli 
Italiani Residenti 
all’Estero- AIRE di 
cittadino  italiano

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il 
termine decorre  
della 
comunicazione da 
parte del Consolato 
Italiano competente

Se entro 45 
giorni 
dall'istanza 
l'interessato non 
riceve 
comunicazioni 
la pratica si 
considera 
definita.

L. 470/1988; DPR 323/89; circ. 
Min. Int. n.9 del 27/04/2012; 
D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; 
L. 241/90 e successive 
modificazioni; D.L.vo 196/2003 
e success. modific.

Una volta all'estero, 
l'interessato deve recarsi al 
Consolato Italiano 
competente, il quale 
provvederà ad inviare la 
pratica al Comune di 
Rosate.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Cambio di 
abitazione 
nell’ambito del 
territorio comunale

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

45 gg. -
Comprensivi della
fase di
accertamento dei
requisiti previsti per
la variazione
anagrafica.

Se entro 45 
giorni 
dall'istanza 
l'interessato non 
riceve 
comunicazioni 
la pratica si 
considera 
definita.

L. 1228/1954; DPR 223/89; D. 
Lgs. 30/2007; art. 5 D.L. n. 5 
del 09/02/2012, convertito in 
legge n. 35 del 04/04/2012; 
circ. Min. Int. n.9 del 
27/04/2012; D.P.R. n. 
154/2012:L. 241/90 e 
successive modificazioni; 
D.L.vo 196/2003 e success. 
modific.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizione nello 
schedario della 
popolazione 
temporanea

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

45  gg. Se entro 45 
giorni 
dall'istanza 
l'interessato non 
riceve 
comunicazioni 
la pratica si 
considera 
definita.

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Variazione dati 
anagrafici su 
comunicazione uffici 
di stato civile

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il 
termine decorre 
dalla 
comunicazione 
dell’uff. di stato 
civile

DPR 223/89; D.P.R. n. 
154/2012 

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizione per 
nascita

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il 
termine decorre 
dalla 
comunicazione 
dell’uff. di stato 
civile

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Cancellazione per 
decesso

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

2 gg. lavorativi - Il 
termine decorre 
dalla 
comunicazione 
dell’uff. di stato 
civile

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazione per 
irreperibilità 
presunta di cittadini 
iscritti AIRE

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

45 gg. - Il termine 
decorre dalla 
comunicazione del 
consolato 
competente

L. 470/1988; DPR 323/89; circ. 
Min. Int. n.9 del 27/04/2012; 
D.P.R. n. 445 del 28/12/2000; 
L. 241/90 e successive 
modificazioni; D.L.vo 196/2003 
e success. modific.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Gestione applicativo 
INA-SAIA per la 
comunicazione degli 
eventi anagrafici al 
Ministero dell’Interno 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

1 g lavorativo - Il 
termine decorre 
dalla conclusione 
del procedimento 
anagrafico

L. 1228/1954; DPR 223/89; 
D.L. 392/2000, convertito con 
L.n. 26/2001;Leggi n. 88 e n. 
43/2005):

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio 
certificazioni 
anagrafiche a privati 
(studi legali, banche, 
assicur., ecc)

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

15 gg. I certificati si 
utilizzano nei 
rapporti tra 
privati e con le 
P.A. deve 
essere utilizzata 
l'autocertificazio
ne

DPR 223/89; L. n.183/2011, n. 
183, art. 15; D. Lgs. n. 
82/2005,.art. 58;
D.P.R. n. 445/2000.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

Il pagamento è 
anticipato: con 
la richiesta 
scritta vanno 
inviati i diritti  in 
contanti, la 
marca da bollo 
se necessaria e 
la busta 
affrancata e 
indirizzata per il 
ritorno.

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Rilascio certificati 
anagrafici storici con 
ricerca d’archivio

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

15 gg.-  Il termine 
può prorogarsi fino 
a 30 gg. se 
emergono elementi 
ostativi

DPR 223/89 SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

Il pagamento è 
anticipato: con 
la richiesta 
scritta vanno 
inviati i diritti  in 
contanti, la 
marca da bollo 
se necessaria e 
la busta 
affrancata e 
indirizzata per il 
ritorno.

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio 
informative/verifica 
autocertificazioni per 
altre Pubbliche 
Amministrazioni e 
Gestori pubblici 
servizi

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

15 gg. Gli 
accertamenti 
d'ufficio e i 
controlli, di cui 
agli articoli 43 
e 71 del D.P.R. 
n. 445/2000, 
possono essere 
richiesti all’indiri
zzo e-mail 
oppure tramite 
fax 

DPR 445/2000 SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Giudici popolari: 
richiesta di 
iscrizione albi di 
Corte di Assise e di 
Corte di Assise 
d’Appello

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

Da aprile ad agosto 
degli anni dispari. 

L. n. 287 10/04/1951 e 
successive modificazioni

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione Atti di 
nascita parte 1 serie 
A/B 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato (*) Artt. 29 e segg .DPR 
396/2000; DPR. 445/2000; artt. 
231 e segg. C.C.; Legge n. 
218/1995; D.M. 27/02/2001; 
Legge 219/2012; Legge 
184/1983 e succ. modif.

Attestazione di nascita 
rilasciata dal Centro di 
nascita, documenti di identità 
dei dichiaranti

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

In caso di rifiuto da parte dell'Ufficiale 
dello Stato Civile a ricevere la richiesta 
di pubblicazione  è possibile presentare 
ricorso al Tribunale Ordinario - Sez. 
Volontaria Giurisdizione

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Pubblicazioni di 
matrimonio

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

Immediato (*) si 
concorda data con i 
nubendi 

Artt. 50 e segg.DPR 396/2000; 
dpr. 445/2000; artt. 84 e segg. 
Cod. Civ.

Rivolgersi all'ufficio 
demografico per il ritiro dei 
moduli occorrenti e le 
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione Atti di 
matrimonio parte I

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato (*) a 
pubblicazioni 
eseguite  si 
concorda data di 
celebrazione 

Artt. 63 e segg. , DPR 
396/2000; Artt. 106 e segg. 
Cod. Civ; D.M. 27/02/2001

Certificati di eseguita 
pubblicazione/atto di 
delegazione al matrimonio; 
documenti di identità di sposi 
e testimoni  pagnati da un 
interprete.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione Atti di 
matrimonio parte II - 
serie A

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

5 gg. dalla  data di 
celebrazione del 
matrimonio 
religioso

Artt. 63 e segg.; DPR 
396/2000; L. 847/29, art.7; 
L.1159/29, art. 8; L. 449/84, 
art. 11; L. 516/88, art. 18; L. 
517/88, art. 16; L. 101/89, art. 
14; L.121/1985, art.8; Art. 82 e 
segg. Cod. Civ.; D.M. 
27/02/2001

Richiesta di trascrizione del 
Parroco/Ministro di culto, o 
sposi e  atto di matrimonio

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione Atti di 
cittadinanza

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

Immediato (*), si 
concorda la data 
con gli interessati 
per il giuramento o 
dichiarazione entro 
6 mesi dal Decreto

Art. 23 e segg., DPR 
396/2000; DPR. 445/2000; 
DPR 572/93; L.91/92; Legge 
555/1912; Legge 218/1995; 
DM. 27/02/2001

Decreto di 
conferimento/concessione 
della cittadinanza italiana; 
documentazione idonea a 
dimostrare i requisti per 
l'acquisto della cittadinanza 
italiana; passaporto, 
permesso di soggiorno, 
carta di dentità

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione Atti di 
morte parte I/II serie 
B

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

Immediato (*), Art. 71 e segg., DPR 
396/2000; DPR 285/90; D.M. 
27/02/2001

Documenti necessari:.
Avviso/dichiarazione di
morte; scheda ISTAT;
accertamento necroscopico
e Nulla Osta della Procura
della Repubblica per i casi di
interesse dell'A.G.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Denuncia di morte ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato Art. 71 e segg DPR. 396/2000; 
DPR 285/1990; L.R. 33/09 Art. 
69;  Reg. Regionale 6/2004 
s.m.i.; art. 11, Regolamento 
Comunale di Polizia Mortuaria

Documenti necessari:.
Avviso/dichiarazione di
morte; scheda ISTAT;
accertamento necroscopico
e Nulla Osta della Procura
della Repubblica per i casi di
interesse dell'A.G.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio permesso
di sepoltura

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Art. 74 DPR. 396/2000; L.R. 
33/2009, art. 69 e Reg. 
Regionale 6/2004 s.m.i.; art. 
11, Regolamento Comunale di 
Polizia Mortuaria

Documenti necessari:.
Avviso/dichiarazione di
morte; scheda ISTAT;
accertamento necroscopico
e Nulla Osta della Procura
della Repubblica per i casi di
interesse dell'A.G.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autorizzazione 
trasporti funebri

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi 
Sanitarie, approvato con R.D. 
n. 1265/1934, modificato 
dall'art. 30 del DPR n. 
854/1955, gli artt. 22 e segg. 
del vigente Regolamento di 
Polizia Mortuaria; DPR n. 
285/1990; Circolare n. 24/93 
(Circolare esplicativa Min. 
Sanità); Regolam. com.le di 
Polizia Mortuaria 

Documenti necessari:.
Avviso/dichiarazione di
morte; scheda ISTAT;
accertamento necroscopico
e Nulla Osta della Procura
della Repubblica per i casi di
interesse dell'A.G.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autorizzazione alla
cremazione

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Art. 73, 1° comma Legge 
Regionale 33/2009; art. 3 
legge 130/2001 e art. 12, 1° 
comma Regolamento 
Regionale /2004 s.m.i; art. 74 
e segg. C.C.. 76; DPR. 
445/2000 - Regolamento 
comunale di Polizia Mortuaria

Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

(*)Il rilascio è immediato una volta acquisita tutta la documentazione necessaria



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Affidamento urna 
cineraria e/o 
dispersione ceneri 
(contestualmente al 
decesso)

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Legge 130/2001;Legge 
Regionale 22/2003 art. 
7comma 5;  Legge Regionale 
33/2009; Regolamento 
Regionale 6/2004 s.m.i.; 
DGR.n.7/20278 del 
21/01/2005; artt. 74 e segg. 
C.C. - Regolamento comunale 
di Polizia Mortuaria

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Affidamento urna 
cineraria e/o 
dispersione ceneri 
(non  contestuale al 
decesso)

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi 
Sanitarie, approvato con R.D. 
n. 1265/1934, modificato 
dall'art. 30 del DPR n. 
854/1955, gli artt. 22 e segg. 
del vigente Regolamento di 
Polizia Mortuaria; DPR n. 
285/1990; Circolare n. 24/93 
(Circolare esplicativa Min. 
Sanità); Regolam. com.le di 
Polizia Mortuaria 

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Passaporto 
mortuario/autorizzaz
ione al trasporto

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * DPR. 285/1990; l.R. 33/2009 
art. 72 comma 2; 
Regolamento Regionale 
6/2004 s.m.i. art. 35 comma 1; 
Convenzione di Berlino del 
10/02/1937

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autorizzazione al 
funerale in ambito 
comunale o transito 
per fuori Comune

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * Art. 339 del T.U. delle Leggi 
Sanitarie, approvato con R.D. 
27/7/1934, n. 1265, modificato 
dall'art. 30 del DPR. 
10/06/1955, n. 854 nochè 
specificatamente gli artt. 22 e 
segg. del vigente 
Regolamento di Polizia 
Mortuaria; DPR. 10/09/1990 n. 
285; Circolare 24/06/1993 n. 
24 (Circolare esplicativa Min. 
Sanità)

documento identificativo 
dell'avente causa a 
procedere

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Processo verbale 
per decesso fuori 
Comune

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

immediato  * L. 130/2001 art. 3, comma 3; 
L.R. 33/2009 art. 73 comma 1; 
Regolamento regionale 6/2004 
s.m.i.; art. 12 comma 2; Circ 
esplicativa 30/05/2005 n. 21 
Regione Lombardia; 
Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria

documento identificativo 
dell'avente causa a 
procedere

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione feretro
in loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

5gg. D.P.R.285/1990; Reg. Reg. 
6/2004; L.R. 33/2009; 

Regolamento di Polizia 
Mortuaria del Comune di 

Rosate

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione feretro
in tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

5 gg. idem c.s. Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione feretro
in cappella di
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

5 gg. idem c.s. Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tumulazione feretro
in tomba di famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

5 gg. idem c.s. Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Certificati cumulativi 
iscrizione liste 
elettorali

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

24 ore NO Testo Unico DPR 223/67, Circ. 
Min.2600/L del 01/02/1986; 
DPR N.570/60; DPR. N. 
361/57; Legge n. 212/56; 
Legge n. 147/70,  Legge n. 
108/68. 

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Sollecitazione rivolta al responsabile del 
procedimento; contro il provvedimento 
definitivo: ricorso gerarchico al Prefetto 
della Prov. di Milano entro 30 giorni dalla 
notifica del provvedimento o al Trib. di 
Milano secondo le procedure previste 
dal c.p.c.

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Il certificato viene 
rilasciato allo sportello 
dell'ufficio elettorale in 
tempo reale.Nel caso 
di presentazione di 
moduli di 
sottoscrizioni raccolte 
a favore di liste di 
candidati, l'ufficio 
elettorale deve 
rilasciare i certificati 
richiesti entro il 
termine improrogabile 
di 24 ore dalla 
richiesta.Per richieste 
riguardanti i 
referendum popolari il 

Certificato 
d'iscrizione alle liste 
elettorali

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

24 ore NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Sollecitazione rivolta al responsabile del 
procedimento; contro il provvedimento 
definitivo: ricorso gerarchico al Prefetto 
della Prov. di Milano entro 30 giorni dalla 
notifica del provvedimento o al Trib. di 
Milano secondo le procedure previste 
dal c.p.c.

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Il certificato viene 
rilasciato allo sportello 
dell'ufficio elettorale in 
tempo reale.Nel caso 
di presentazione di 
moduli di 
sottoscrizioni raccolte 
a favore di liste di 
candidati, l'ufficio 
elettorale deve 
rilasciare i certificati 
richiesti entro il 
termine improrogabile 
di 24 ore dalla 
richiesta.Per richieste 
riguardanti i 
referendum popolari il 
termine è di 48 ore.



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Albo Presidenti di 
Seggio per Corte di 
appello di Milano: 
iscrizioni, 
cancellazioni e 
cambi di indirizzo 

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

330gg. Comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

l’iscrizione o 
cancellazione

NO Legge n. 53/90,  Legge n. 
95/89, Legge n. 120/99,  DPR 
223/67, Circolare Ministeriale 
2600/L del 01/02/1986, DPR 
N. 570/60, DPR N. 361/57

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso Corte d'Appello www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Albo Unico 
Scrutatori di Seggio 
Comune di Rosate: 
Iscrizioni, 
cancellazioni e 
cambi di indirizzo 

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

330gg., 
comprensivi della 

fase di 
accertamento dei 

requisiti previsti per 
l’iscrizione o 
cancellazione

NO Legge n. 95/89; Legge n. 
120/99;  DPR. 223/67; 
Circolare Ministeriale 2600/L 
del 01/02/1986; DPR 
N.570/60; DPR. N. 361/57; L. 
n. 270/05; L. n. 53/90; DPR n. 
361/57.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso a Cecir (commissione elettorale 
circondariale), entro 10 gg. da deposito 
degli atti

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Consultazione/Rilas
cio copie atti, verbali 
sezioni  elezioni o 
verbali Cec 
depositati in Archivio 
Elettorale

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

15 gg. NO Legge 241/1990; DPR n. 
184/2006; regolamento 
comunale procedimenti 
amministrativi

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso a TAR Lombardia Milano, entro 
30gg., da inutile decorso del termine 
finale d'ottemperanza

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio 
informative/verifica 
autocertificazioni per 
altre Pubbliche 
Amministrazioni e 
Gestori pubblici 
servizi Elettorale e 
Leva

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

15 gg. NO Legge 241/1990 - DPR 
445/2000

richiesta scritta SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Elaborazione elenco 
per utente pubblico

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

10 gg. D. Lgs. n. 322/89 e s.m. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso al Tar Lombardia  entro 60 gg, 
ovvero Ricorso Straordinario al 

Presidente della Repubblica entro 120 
gg., dalla percezione della lesività del 

comportamento amministrativo

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione elenco 
per autorità di 
pubblica sicurezza

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it

immediato idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione 
elenchi mensili per 
ASL)

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

15 gg. Da fine mese idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione elenco 
per utente interno

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

10 gg. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Elaborazione elenco 
per utente interno 
classificato urgente 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

immediato idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione dati 
per utente privato

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

10 gg. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione dati 
per utente pubblico

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

10 gg. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione dati 
per utente interno

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

10 gg. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elaborazione dati 
per utente interno 
classificato urgente 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

immediato idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Statistiche 
demografiche 
mensili

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

15 gg. Da fine mese idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Statistiche 
demografiche 
annuali

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

15 gg. Da fine anno idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio Certificati 
Anagrafici 
informatizzati

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato autocertificazio
ne, d'obbligo 

per i certIficati 
destinati alla 

pubblica 
amministrazion

e

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio Certificati di 
Stato Civile 
informatizzati

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato autocertificazio
ne, d'obbligo 

per i certIficati 
destinati alla 

pubblica 
amministrazion

e

D.P.R. 396/2000 SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Rilascio Certificati 
elettorali 
informatizzati

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato no SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Dichiarazioni 
sostitutive atti di 
notorietà

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato autocertificazio
ne, d'obbligo 

per i certIficati 
destinati alla 

pubblica 
amministrazion

e

D.P.R. 445/2000 www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autentiche di copia ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato autocertificazio
ne, d'obbligo 

per i certIficati 
destinati alla 

pubblica 
amministrazion

e

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Autentiche di firma ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato autocertificazio
ne, d'obbligo 

per i certIficati 
destinati alla 

pubblica 
amministrazion

e

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autentiche di foto ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it

immediato no idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio Carta 
d’Identità cartacea 
residenti

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato no SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Rilascio duplicati 
tessere elettorali

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

immediato no Richiesta presso l'ufficio 
elettorale

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio certificati di 
iscrizione alle liste 
elettorali

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

1gg no Richiesta presso l'ufficio 
elettorale

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio concessioni 
cimiteriali 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

60 giorni no SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Raccolta firme per 
referendum

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato no Rivolgersi all'ufficio 
elettorale

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Evasione richieste 
accesso ai cartellini 
delle carte d’identità 
da parte delle 
autorità di pubblica 
sicurezza

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  
02.908.30.41 

monicasomenzi@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it 

SOMENZI 
MARIATERESA 

MONICA  02.908.30.41 
monicasomenzi@comu

ne.rosate.mi.it - fax 
02.908.48.802

immediato no SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rilascio attestato di 
iscrizione anagrafica 
/di soggiorno 
permanente per 
cittadini comunitari 

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30 gg D. Lgs. n. 30/2007 Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione atti di 
nascita Parte II 
Serie A/B  

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg Artt. 29 e segg .DPR 
396/2000; DPR. 445/2000; artt. 
231 e segg. C.C.; Legge n. 
218/1995; Legge 184/1983 e 
succ. mod.;  D.M. 27/02/2001

L’Ufficio riceve la 
documentazione tramite 
posta prioritaria, 
raccomandata, PEC

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Redazione atti di 
matrimonio Parte II 
Serie B/C

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg Artt. 63 e segg. , DPR 
396/2000; L 847/29 art.9; 
L.121/1985, art.8; Art. 82 e 
segg. Cod. Civ.; D.M. 
27/02/2001; Legge 898/1970 e 
succ. modif.;  Legge 
n.218/1995

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Redazione atti di 
morte Parte II Serie 
A/C

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg DPR. 396/2000 idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Annotazioni  
(Sentenze, 
separazioni, 
omologhe, rogiti 
notarili, scelta nome 
art. 36 DPR. 
396/2000 
annotazioni 
provenienti da altri 
comuni)

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Registrazione 
assicurate di 
trascrizione

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Aggiornamento 
elenco nati 
"Bassanini”

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg D.P.R. 396/2000; Circolare 
1/8/1997, n. 1/50/FG 40 (97) 
1823 del Min. Grazia e 
Giustizia

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Predisposizione 
statistica mensile

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg compilazione di schede Istat 
D.3 e D. 4 e D.4 bis che 
entro il 15 del mese 
successivo si trasmettono 
all'ufficio statistica

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Predisposizione 
Moduli per 
Referendum o 
Proposte di Legge 
d'iniziativa popolare 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

48 ore NO Testo Unico DPR. 223 del 
20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 
01/02/1986; DPR. N.570 DEL 
16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 
30/03/1957; Legge n. 212 del 
04/04/1956.

richiesta scritta SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Il certificato viene 
rilasciato allo sportello 
dell'ufficio elettorale in 
tempo reale.Nel caso 
di presentazione di 
moduli di 
sottoscrizioni raccolte 
a favore di liste di 
candidati, l'ufficio 
elettorale deve 
rilasciare i certificati 
richiesti entro il 
termine improrogabile 
di 24 ore dalla 
richiesta.Per richieste 
riguardanti i 
referendum popolari il 
termine è di 48 ore. Pratiche cittadini 

stranieri
ROSCIO  SILVIA 

02.908.30.49  
silviaroscio@comu

ne.rosate.mi.it  
STRINGHETTI 

SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30 gg NO DPR. N. 237/64, Decreto 
legislativo n. 504/97, Decreto 
del Ministero della Difesa del 
30/12/2003, Legge n. 230/98, 
Circolare Ministeriale della 
Difesa n. lev-c/88/udg del 
15/03/2002, Legge n. 64/01.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Convocazione e 
consegna congedi 
agli interessati

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

 30gg. NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Autenticazione 
congedi

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30gg. NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Invio al rispettivo 
indirizzo degli 
interessati copia 
Mod.209

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

 30gg. NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Certificati iscrizione 
alle liste di leva e 
ruoli matricolari  a 
privati e enti pubblici

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30gg. NO idem c.s. Istanza/ domanda, copia 
carta identita' se privato, 
richiesta scritta se ente 
pubblico

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Certificato di Esito di 
leva a privati ed enti 
pubblici

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

 30gg. NO idem c.s. Istanza/ domanda, copia 
carta identita' se privato, 
richiesta scritta se ente 
pubblico

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Evasione richieste 
Leva di Enti Pubblici 
e Privati, CC, GDF,  
ecc.

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30gg. NO idem c.s. richiesta scritta SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta Registri Liste 
di Leva dal 1946 ad 
oggi

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

30gg. NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso amministrativo al Ministero della 
Difesa – Direzione Generale della Leva; 
Ricorso al Tar Lombardia Milano, entro 
60 gg., dalla ricezione provv. 
sfavorevole; ricorso straordinario al 
Capo dello Stato, entro 120 gg. dalla 
ricezione provv. sfavorevole.

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tumulazione resti 
ossei in cappella di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO D.P.R.285/1990, Regolamento 
di Polizia Mortuaria del 
Comune di Rosate

Rivolgersi all'ufficio
demografico per le
informazioni complete

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione resti 
ossei in tomba di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione ceneri 
in cappella di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione ceneri 
in tomba di famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione di resti 
ossei in loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tumulazione di urne 
cinerarie in loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione di urne 
cinerarie in ossario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione resti 
ossei in tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tumulazione urne 
cinerarie in tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione 
feretri da tomba di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Estumulazione 
feretri da cappella di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione resti 
ossei in cappella da 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione resti 
ossei da tomba di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione 
ceneri da cappella di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione 
ceneri da tomba di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Estumulazione di 
resti ossei da loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione 
feretri da loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione di 
urne cinerarie da 
loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione di 
urne cinerarie da 
ossario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione 
feretri da tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Estumulazione resti 
ossei da tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Estumulazione urne 
cinerarie da tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rimborsi per 
rinuncia postazione 
cimiteriale

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Variazioni indirizzo 
concessionario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Variazione 
intestazione 
concessionario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Richieste copie 
conformi atto 
concessorio

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rinnovo 
concessione loculo 

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rinnovo 
concessione celletta 
ossario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rinnovo 
concessione tomba 
privata

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento ceneri 
in loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Inserimento resti in 
loculo

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento resti in 
ossario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento ceneri 
in ossario

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento resti in 
tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento ceneri 
in tombino

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Inserimento resti in 
cappella di famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento ceneri 
in cappella di 
famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento resti in 
tomba di famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Inserimento ceneri 
in tomba di famiglia

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazione per 
irreperibilità

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

365 gg. dalla data di 
effettiva 

irreperibilità

L. 1228/1954; DPR 223/89; D. 
Lgs. 30/2007; art. 5 D.L. n. 5 
del 09/02/2012, convertito in 
legge n. 35 del 04/04/2012;

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Sollecitazione rivolta al responsabile del 
procedimento; contro il provvedimento 
definitivo: ricorso gerarchico al Prefetto 
della Prov. di Milano entro 30 giorni dalla 
notifica del provvedimento o al Trib. di 
Milano secondo le procedure previste 
dal c.p.c.

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Cancellazione per 
omessa 
dichiarazione 
dimora abituale

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

60 gg. dalla data di 
scadenza del 
Permesso di 

Soggiorno e dopo 
l’invito a provvedere 
nei 30 gg successivi 

idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta e 
aggiornamento liste 
di leva residenti

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

360gg NO DPR. N. 237 del 14/02/1964; 
Decreto legislativo n. 504 del 
30/12/1997; Decreto del 
Ministero della Difesa del 
30/12/2003; Legge n. 230 del 
08/07/1998; Circolare 
Ministeriale della Difesa n. lev-
c/88/udg del 15/03/2002; 
Legge n. 64/00; DLGS. 
66/2010.

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso amministrativo al Ministero della 
Difesa – Direzione Generale della Leva; 
Ricorso al Tar Lombardia Milano, entro 
60 gg., dalla ricezione provv. 
sfavorevole; ricorso straordinario al 
Capo dello Stato, entro 120 gg. dalla 
ricezione provv. sfavorevole.

www.comune.rosate.
mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Ruoli matricolari di 
tutti i residenti 
maschi

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180 gg NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazioni elettori 
per trasferimento in 
altro comune e altra 
Aire

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO Testo Unico DPR. 223 del 
20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 
01/02/1986; DPR. N.570 DEL 
16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 
30/03/1957; Legge n. 212 del 
04/04/1956.

Comunicazione scritta da 
Ufficio competente

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso Cecir di Abbiategrasso , entro 
10 gg. dalla ricezione del provvedimento 
sfavorevole

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazioni elettori 
per morte e per 
morte all'estero Aire

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg,comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Cancellazioni elettori 
per perdita diritto 
elettorale

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg,comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazioni elettori 
per perdita 
cittadinanza italiana

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg,comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazioni elettori 
per altri motivi

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s.

www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizioni e cambi di 
indirizzo liste 
elettorali

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

iscrizione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizioni elettori per 
immigrazione da 
altro comune o da 
estero e Aire

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Iscrizioni elettori per 
immigrazione per 
ricomparsa da 
irreperibilita' da altro 
comune

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la iscrizione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizioni elettori per 
acquisto 
cittadinanza italiana

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

iscrizione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizioni elettori per 
altri motivi

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

l'iscrizione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cambi di indirizzo 
interni al Comune

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

iscrizione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Rilascio tessere 
elettorali, tagliandi 
cambio indirizzo 
all'interno del 
Comune; rilascio 
duplicati tessere 
elettorali

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, comprensivi 
della fase di 

accertamento dei 
requisiti previsti per 

la cancellazione; 
immediatezza e 
contestualità nei 

periodi d'indizione 
dei comizi

NO Testo Unico DPR. 223/67; 
Circolare Ministeriale 2600/L 
del 01/02/1986; DPR. 
N.570/60; DPR. N. 361/57; 
DPR n. 299/00, Legge n. 
120/99. 

Rivolgersi all'ufficio elettorale SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Revisione 
semestrale : 1° - 2° - 
3° FASE iscrizioni 
minori e canc x 
irreperibilita' e 
irreperibilita' 
presunta elettori 
normali ed Aire

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

150gg., 
comprensivi della 

fase di 
accertamento dei 

requisiti previsti per 
l'iscrizione

NO Testo Unico DPR. 223 del 
20/03/1967; Circolare 
Ministeriale 2600/L del 
01/02/1986; DPR. N.570 DEL 
16/05/1960; DPR. N. 361 DEL 
30/03/1957; Legge n. 212 del 
04/04/1956

Comunicazione scritta da 
Ufficio competente

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Cancellazioni per 
irreperibilita' 
censimento, 
presunta, ecc.

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

150gg., 
comprensivi della 

fase di 
accertamento dei 

requisiti previsti per 
la cancellazione

NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Variazione dati 
anagrafici su 
comunicazione uffici 
di stato civile e 
anagrafe

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

15 gg NO idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rifacimento liste 
elettorali Generali e 
Sezionali di tutto il 
Corpo Elettorale 
Comunale 
(aggiornamento 
archivi informatici e 
cartacei)

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

60gg. NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tenuta schedario 
fascicoli personali di 
tutto il Corpo 
Elettorale Comunale

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta schedario 
fascicoli personali di 
persone con 
sentenza di 
fallimento

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta schedario 
fascicoli personali di 
persone con 
sentenza di 
interdizione 
Perpetua dai 
PP.UU.

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. Comunicazione scritta da 
autorita' competente 
(Tribunale, Questura, 
Procura)

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta schedario 
fascicoli personali di 
persone con 
sentenza di 
interdizione 
Temporanee dai 
PP.UU.

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta schedario 
fascicoli personali di 
persone dichiarate 
irrperibili ai 
censimenti e art. 11 
DPR. 223/89

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. Comunicazione da competente ufficioSPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tenuta Registri e 
schedari delle 
Tessere elettorali - 
Residenti - Aire - 
Irreperibili - nonché 
le ricevute di tutte le 
tessere 
rilasciate/notificate

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, // idem c.s. idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Ripartizione - 
Scolnamenti di tutte 
le sezioni e vie di 
Rosate

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

90gg // idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta Liste 
Aggiunte T.A.A. 
Provincia di Trento 
stessi procedimenti 
di cui ai punti 
precedenti

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta Liste 
Aggiunte T.A.A. 
Provincia di Bolzano  
stessi procedimenti 
di cui ai punti 
precedenti

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Tenuta Liste 
Aggiunte Valle 
d'Aosta  stessi 
procedimenti di cui 
ai punti precedenti

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Tenuta Liste 
Aggiunte Stranieri x  
UE  stessi 
procedimenti di cui 
ai punti precedenti

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

180gg, NO idem c.s. SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

idem c.s. www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Elezioni: Politiche-
Parlamento Europeo-
Referendum- 
Regionali-Provinciali- 
Comunali + 
Revisioni dinamiche 
straordinarie,

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

nei termini di Legge SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

varie tipologie di ricorso www.comune.rosat
e.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Riepilogo bimestrale 
carte d’identità 
cartacee

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comu
ne.rosate.mi.it  - 

fax 02.908.48.802

ROSCIO  SILVIA 
02.908.30.49  

silviaroscio@comune.r
osate.mi.it  - fax 
02.908.48.802

30gg no elenco CI emesse e 
conteggio CI residue

SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Rendiconto 
Gestione agente 
contabile

STRINGHETTI 
SILVIA 

02.908.30.21 
silviastringhetti@c
omune.rosate.mi.it - 
fax 02.908.48.802

STRINGHETTI SILVIA 
02.908.30.21 

silviastringhetti@comu
ne.rosate.mi.it - fax 

02.908.48.802

scadenza ex 
Regolamento 
comunale di 
contabilità

no SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI 

02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.802 

silviaroscio@comune.ro
sate.mi.it - 

silviastringhetti@comun
e.rosate.mi.it - 

monicasomenzi@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Evasione 
segnalazioni/reclami

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@com
une.rosate.mi.it  

fax 02.908.48.802

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

30 gg no no www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
DEMOGRAFICI tel. 
02.908.30.21-41-49 fax 
02.908.48.046                 
SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it SPORTELLO 
SCUOLA E CULTURA  
tel. 02.908.30.25 
sportelloscuola@comun
e.rosate.mi.it 
sportellocultura@comun
e.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

no no Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Iscrizione all’Albo 
delle associazioni no-
profit 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@comune.
rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 SACCHI 
TIZIANA 02.908.30.25 
ufficioscuola@comune.

rosate.mi.it 
ufficiocultura@comune.

rosate.mi.it

15 gg www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA 

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Concessione 
patrocini per attività 
sportive, culturali, 
del tempo libero e di 
solidarietà

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

Sindaco con decreto 10 gg www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Tesoreria 
comunale

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Rendiconto 
Gestione agente 
contabile

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@comune.
rosate.mi.it fax 
02.908.48.046 

scadenza ex 
Regolamento 
comunale di 
contabilità

no SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.40.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Iscrizione   asili nido CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@comune.
rosate.mi.it fax 
02.908.48.046 

no www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.40.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        
nidorosate@gmail.com -  
cell. nido 388-4493246

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Acquisto beni e 
servizi non Consip   
per scuole,  asilo 
nido, sport e cultura 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

30 gg dalla data di 
scadenza del 
termine per la 

presentazione delle 
offerte

Dlgs.163/2006 o Regolamento 
comunale per forniture in 
economia

gli atti e i documenti da 
allegare nonché la 
modulistica necessaria 
saranno stabiliti di volta in 
volta a seguito approvazione 
bando di gara/lettera invito 
alla gara

SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        
SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA tel. 
02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Erogazione Bonus 
nido

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Organizzazione di 
eventi e 
manifestazioni 
culturali 

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA tel. 
02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Erogazione servizi 
parascolastici 
(refezione, 
prescuola, post 
scuola, scuolabus, 
ecc,)

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

data di scadenza 
per la 

presentazione delle 
domande 

no L.r.31/'80 www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA tel. 
02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it  
SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Assegnazione borse 
di studio 

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

 60 gg dalla data di 
scadenza per la 

presentazione delle 
domande ex  

concorso scolastico

no idem c.s. www.comune.rosate.mi.it       SPORTELLO 
SCUOLA E CULTURA 
tel. 02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Assegnazione 
contributi a scuole 

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

180 gg dalla data di 
scadenza per la 

presentazione delle 
domande

no idem c.s. la modulistica viene 
concordata con le Istituzioni 
Scolastiche

      SPORTELLO 
SCUOLA E CULTURA 
tel. 02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Assegnazione Dote 
scuola e di merito

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

scadenza dettata da 
Regione Lombardia

idem c.s. www.comune.rosate.mi.it       SPORTELLO 
SCUOLA E CULTURA 
tel. 02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Concessione 
agevolazioni 
tariffarie/Bonus gate

SACCHI TIZIANA 
02.908.30.25 

ufficioscuola@com
une.rosate.mi.it 

ufficiocultura@com
une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

30 gg dalla data di 
scadenza per la 

presentazione delle 
domande

no idem c.s. certificazione ISEE SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it      Assistente 
Sociale cell. 333-
1281566  (lun 9.00-
11.00, giovedì solo su 
appuntamento)

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Servizio Assistenza 
Docimiliare 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@comune.
rosate.mi.it fax 
02.908.48.046 

2 giorni dalla 
richiesta di 

attivazione per 
visita domiciliare

idem c.s. tariffe ex certificazione ISEE SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it      Assistente 
Sociale cell. 333-
1281566  (lun 9.00-
11.00, giovedì solo su 
appuntamento)

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Servizio Pasti a 
domicilio

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@comune.
rosate.mi.it fax 
02.908.48.046 

immediato idem c.s. tariffe ex certificazione ISEE SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it      Assistente 
Sociale cell. 333-
1281566  (lun 9.00-
11.00, giovedì solo su 
appuntamento)

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.802

Concessione 
contributi ad 
associazioni 
culturali, sportive e 
sociali 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

60 gg. Regolamento comunale 
concessione sovvenzioni e 
contributi economici

SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        
SPORTELLO SCUOLA 
E CULTURA tel. 
02.908.30.25 fax 
02.908.48.046 
ufficioscuola@comune.r
osate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Fondo sostegno 
Affitti  e 
finanziamenti 
regionali, provinciali 
e trasferimenti Piani 
di zona

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

Normative regionali e statali www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Campagne di 
prevenzione e 
sanitarie (prelievi, 
ambultori medici, 
professionisti e 
Associazioni)

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

periodico Normative in materia di sanità, prevenzione, ASL territorialewww.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Bando case di ERP CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

periodico Normativa regionale www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Iscrizione servizi 
comunali Centri 
Estivi per minori 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

scadenza iscrizione 
servizio

www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Iscrizione servizi 
comunali  (gruppi di 
cammino, ginnastica 
anziani, soggiorni 
climatici, cilotermali, 
ecc.) 

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

scadenza iscrizione 
servizio

www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it        

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Servizio di 
segretariato sociale 

ASSISTENTE 
SOCIALE

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

www.comune.rosate.mi.it SPORTELLO SERVIZI 
SOCIALI tel. 
02.908.30.24 fax 
02.908.48.046 
servizisociali@comune.r
osate.mi.it  Assistente 
Sociale 333-1281566 
(lun 9.00-11.30 giov. su 
appuntamento)       

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI ALLA PERSONA (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Accesso agli atti e 
documenti 
amministrativi da 
parte dei cittadini, ex 
L. 241/1990

CASTELLI LUCIA 
02.908.30.24 

servizisociali@com
une.rosate.mi.it fax 

02.908.48.046 
SACCHI TIZIANA 

02.908.30.25 
ufficioscuola@com

une.rosate.mi.it 
ufficiocultura@com

une.rosate.mi.it

FIORI ANNALISA 
02.908.30.43  

annalisafiori@comune.r
osate.mi.it  fax 
02.908.48.046

10 gg., dalla data di 
ricezione della 
richiesta; 30gg. Con 
ricerca complessa

no Art. 34 Regolamento 
Comunale  sul procedimento 
amministrativo e sul diritto di 
accesso-  Capo V della L. 
241/1990

Richiesta accesso atti (sito 
istituzionale)                                        
Tariffe stabilite con GC 
51/2013

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso al Tar Lombardia Milano, entro n. 30 gg. 
dalla comunicazione del diniego, espresso o 
tacito, ex art.25 L.241/1990. 

Segretario comunale 
Tel. 02/9083053 mail: 

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

è necessario che il 
richiedente manifesti un 
interesse giuridicamente 
rilevante, personale, 
concreto ed attuale. È 
necessario verificare la 
presenza di 
controinteressati ai sensi 
dell'art. 3 del DPR 
184/2006


